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TERMO DE REFERENCIA

1. ORGAO INTERESSADO

1.1.  Administragao em Geral.

2.  AREA INTERESSADA

2.1. Administracao em Geral.

3. RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA

3.1. Nome: Claudinei de Franca.

3.2. Cargo: Secretario de Administracao e Planejamento.

4. OBIJETO

4.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos técnicos de apoio
administrativo e assessoria especializada na elaboracdo, acompanhamento, execucdo e
monitoramento do Plano Anual de Contratac¢des (PCA) do Municipio de Salto do Itararé/PR, incluindo
o fornecimento de sistema informatizado via navegador que possibilite o registro, controle e
atualizacdo das demandas de contratagdes publicas, de acordo com as necessidades da
Administragao Municipal.

Item Descri¢ao Unid. Qtde. Valor Total

Contratacdo de empresa especializada para a
prestacdo de servicos técnicos de apoio
administrativo e assessoria especializada na
elaboracdo, acompanhamento, execucdo e
monitoramento do Plano Anual de ContratacGes
1 (PCA) do Municipio de Salto do Itararé/PR, Unid 1 RS 28.929,48
incluindo o fornecimento de sistema
informatizado via navegador que possibilite o
registro, controle e atualizacdo das demandas de
contratagcdes publicas, de acordo com as
necessidades da Administracdo Municipal
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5.  DESCRICAO DOS SERVICOS TECNICOS

DESCRICAO DOS SERVICOS TECNICOS

5.1.

A empresa contratada devera executar atividades de apoio técnico e administrativo voltadas

ao planejamento e gestdao das contratagdes publicas municipais, em conformidade com a Lei

Federal
comod

5.2.

5.2.1.

com

5.2.2.

gara

5.2.3.

n2 14.133/2021, o Decreto Federal n2 10.947/2022, a Portaria SEGES n? 8.678/2021, bem
emais normativos aplicaveis a governanca e planejamento das contratagdes.

SERVICOS BASICOS:

Apoio técnico na estruturacao e implantag¢ao do Plano Anual de Contratacdes (PCA),
base nas diretrizes e demandas das unidades administrativas do Municipio;

Suporte na elaboracdo dos Documentos de Formalizacdo de Demanda (DFD),
ntindo padronizacdo e consisténcia das informacdes;

Consolidacdo das informacdes das secretarias municipais e unidades gestoras,

identificando demandas comuns e oportunidades de economia de escala;

5.2.4.

orga

5.2.5.

dem

5.2.6.

Apoio na andlise e priorizagdo das contratacbes, conforme planejamento
mentadrio, plano plurianual e leis orgamentarias anuais;

Acompanhamento da execuc¢do do PCA, com atualizacdo periddica dos status das
andas e contratagdes;

Monitoramento de prazos e alertas automaticos para evitar atrasos em processos de

aquisicao e contratagao;

5.2.7.

adm

5.2.8.

no P

5.2.9.

cont

521
dura

5.3.

Elaboracdao de relatérios técnicos e gerenciais para controle das unidades
inistrativas e para fins de transparéncia;

Apoio na publicacdo do PCA no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) e
ortal da Transparéncia Municipal;

Orientacdo técnica e suporte aos servidores responsaveis pelo planejamento das
ratacdes, por meio de treinamentos e capacita¢gdes operacionais;

0. Suporte técnico remoto e presencial, conforme necessidade da Administracdo,
nte toda a vigéncia do contrato.

Sistema Informatizado (via navegador)
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5.3.1. A empresa deverd disponibilizar sistema eletrénico acessivel por navegador web,
compativel com os principais sistemas operacionais e navegadores, que atenda aos seguintes
requisitos minimos:

5.3.2. Acesso autenticado por login e senha individual, com controle de usudrios e
permissoes;

5.3.3. Funcionalidades para registro, andlise e validacdo dos Documentos de Formalizacao
de Demanda (DFD);

5.3.4. Moddulo para elaboragdao, acompanhamento e atualiza¢do do PCA de forma dinamica
e integrada;

5.3.5. Painéis de controle e relatérios gerenciais com indicadores de desempenho, alertas
e acompanhamento de prazos;

5.3.6. Historico completo das contratacdes realizadas pelo Municipio, permitindo analises
comparativas e base de dados para os exercicios seguintes;

5.3.7. Integracdo com o PNCP e possibilidade de exportacao de relatdrios em formatos
abertos (PDF, XLSX, CSV);

5.3.8. Acesso multiplataforma, compativel com computadores, tablets e smartphones;
5.3.9. Suporte técnico permanente, via canais digitais, durante o periodo de vigéncia do
contrato.

6.  JUSTIFICATIVA

6.1. A elaboracdo do Plano Anual de Contratacdes (PCA) é exigéncia estabelecida pela Lei n2
14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos), bem como pelos instrumentos
normativos de governanca publica expedidos pela Secretaria de Gestdo do Ministério da Gestdo e
Inovacdo em Servicos Publicos.

6.2. O PCA é um instrumento de planejamento e transparéncia, que consolida as demandas de
contratacdes do Municipio para o exercicio subsequente, alinhando-as as prioridades estratégicas,
as leis orcamentarias e ao plano plurianual.

6.3. A implementacdo do PCA exige metodologia técnica estruturada e o uso de ferramentas
tecnoldgicas adequadas que permitam registrar, consolidar, revisar e acompanhar as demandas das
diversas secretarias e departamentos municipais.
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6.4. O Municipio de Salto do Itararé, considerando suas limitacdes de equipe técnica e a
necessidade de garantir eficiéncia, padronizacdo e conformidade legal, identifica a necessidade de
contratar empresa especializada que possa oferecer:

6.4.1. suporte técnico na elaboragao e acompanhamento do PCA;

6.4.2. treinamento e orientagao dos servidores;

6.4.3. disponibilizacdo de sistema eletrébnico para operacionalizacdo e gestdo das
contratacgdes;

6.4.4. emissdo de relatdrios gerenciais e indicadores de desempenho.

6.5. A contratacdo assegurara maior eficiéncia administrativa, reducdo de riscos de
fracionamento de despesas, melhoria no controle interno das demandas de compras e servigos, além
de cumprimento integral da legislagao vigente, fortalecendo a governanca publica municipal.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

7.1.  Asolucdo proposta consiste em garantir o apoio administrativo técnico para que o Municipio
de Salto do Itararé possa aderir, operacionalizar e monitorar programas e transferéncias federais, de
forma eficiente e regular, evitando perda de prazos, recursos e comprometimento da regularidade
fiscal. Inclui também o suporte na utilizacao do sistema Bussola da Itaipu Binacional.

8.  REQUISITOS DA CONTRATACAO

8.1. Local de entrega e execugao do objeto:

8.1.1. Os servigos serao prestados de forma remota e presencial, conforme demanda da
Administracao, com sede técnica da contratada e suporte remoto continuo por meios eletrénicos
(e-mail, telefone, videoconferéncia e aplicativos de comunicacgdo).

8.1.2. Quando solicitado, a contratada devera realizar atendimentos presenciais na
Prefeitura Municipal de Salto do Itararé para reunides técnicas e capacitacoes.

8.2. Do apoio remoto:

8.2.1. Durante toda a vigéncia contratual, a empresa deverd disponibilizar profissional
técnico capacitado para prestar esclarecimentos, suporte e orientacdo quanto as duvidas e
procedimentos relativos ao PCA e ao uso do sistema, em tempo habil, por meios digitais.
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9. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

9.1. A execucdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada pela secretaria requisitante, que
designara um gestor e fiscal de contrato.

10. VALOR DA CONTRATACAO:

10.1. O valor da contratagdo é de RS 28.929,48 (VINTE E OITO MIL NOVECENTOS E VINTE E NOVE
REAIS E QUARENTA E OITO CENTAVOS).

10.2. O pagamento serd realizado mensalmente, via ordem bancdria, com prazo de 30 (trinta) dias.

11. PRAZO DE VIGENCIA

11.1. Prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, prorrogavel mediante Termo Aditivo e desde que haja
interesse publico e disponibilidade orcamentaria.

12. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

12.1. O critério de julgamento da dispensa de licitacdo é o MENOR PRECO, buscando atender o
principio de economia, sendo, neste caso, mais vantajoso para a administracao. O procedimento sera
realizado por meio processo de dispensa de licitacdo, via portal do Municipio
(https://www.saltodoitarare.pr.gov.br/), na area de licitagGes.

13. REQUISITOS DE HABILITACAO

13.1. QUANTO A HABILITAGAO JURIDICA:

a) Comprovante de inscricdo no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF,
onde conste a regularidade da licitante;
b) Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), devidamente

atualizado, com a descri¢do da atividade econ6mica compativel com o objeto da licitacdo e, em
caso de alteracdo da atividade econdmica; juntar também documentos comprovando a alteracao;
c) Cépia do Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e seus aditivos em vigor,
devidamente registrados na Junta Comercial ou Cartdrio do Servico de Registro Civil e Titulos e
Documentos, em se tratando de sociedade por acdes, acompanhado da documentacdo de eleicdo
de seus administradores;

d) No caso da apresentacdo de alteracao contratual consolidada, fica dispensada a
apresentacdo das alteraces anteriores a consolidacdo.
e) Decreto de Autorizacdo e Ato de Registro ou Autorizacdo para funcionamento expedido
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pelo 6rgao competente, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
pais, quando a atividade assim o exigir;

f) Em se tratando de empresas MPE, a proponente devera apresentar declaracdo de
enquadramento (Certidao Simplificada), expedida pela Junta Comercial ou pelo Cartério do Servico
de Registro de Titulos e Documentos ou pela Secretaria da Receita Federal do Brasil.

13.2.  QUANTO A REGULARIDADE FISCAL:

a) Prova de regularidade quanto a tributos Federais, mediante apresentacdo de Certiddo de
Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido;
b) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, mediante apresentacdo de Certidao

Negativa de Tributos Estaduais, expedida pela Secretaria de Estado da Fazenda, do domicilio ou
sede da proponente ou outra equivalente na forma da lei;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, mediante a apresentacao de Certidao
Negativa de Débitos Municipais, expedida pela Secretaria Municipal da Fazenda, do domicilio ou
sede da proponente ou outra equivalente na forma da lei;

d) Certidao de Regularidade Fiscal do FGTS;

e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

13.3. QUANTO A QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata, expedida pelo distribuidor ou Orgdo
equivalente.

13.4. Osdocumentos acima solicitados que ndo apresentarem data de validade serdo considerados
validos por no maximo 120 (cento e vinte) dias, apds a sua data de emissdo, exceto os documentos
referentes a qualificacdo técnica.

13.5. Apds a entrega dos documentos para habilitacdo, ndao serd permitida a substituicdo ou a
apresentac¢do de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN
73/2022, art. 39, §49):

a) Complementacdo de informacGes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessdria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

b) Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas.

13.6. A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF, que conste a
regularidade do(a) licitante.
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13.7. NO MINIMO 01 (UM) ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA, expedido por érgdo da
Administracdo Publica, direta ou indireta ou por pessoa juridica de direito privado, contendo
informagbes que a empresa licitante interessada  realizou/executou/entregou  ou
realiza/executa/entrega os produtos/materiais/servigos, com critérios do objeto desta licitacao.

14. DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1. A despesa decorrente desta contratacdo esta prevista na Lei Orcamentaria Anual e encontra-
se devidamente adequada aos limites estabelecidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal.

14.2. Dotagdo Orgamentaria:

a) 02.002.04.122.0002.2002 Manutenc¢do Da Administracao Municipal;

15. DISPOSICOES FINAIS

15.1. Este Termo de Referéncia esta em conformidade com o disposto na Lei 14.133/2021.

Salto do Itararé/PR, datado e assinado digitalmente.

Documento assinado digitalmente

“b CLAUDINEI DE FRANCA
g Data: 09/10/2025 14:37:44-0300

Verifique em https://fvalidar.iti.gov.br

Claudinei de Franga.
Secretdrio de Administragdo e Planejamento.
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Certidao de Envio de Publica¢ao de Aviso de Recebimento de Propostas Adicionais

Certifico, para os devidos fins, que conforme determina o art. 75, § 32 da Lei
14.133/2021, procedemos com a divulgacdo do aviso de recebimento de propostas adicionais no
portal eletronico do Municipio de Salto do Itararé/PR.

O referido aviso foi publicado no sitio eletronico oficial do Municipio de Salto do
Itararé/PR no dia 09/10/2025 as 15HOM, observando o prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis, tendo
como dia e horario limite o dia 14/10/2025 as 23H59M, conforme estabelecido em lei. O aviso
continha a especificacdao do objeto pretendido e a manifestacao de interesse da Administracdo em
obter propostas adicionais de eventuais interessados.

Dado e passado nesta data, sob minha responsabilidade, para que surta os devidos

efeitos legais.

Salto do Itararé em 09 de outubro de 2025

FERNANDO CESAR DE OLIVEIRA

Encarregado do Departamento de Comunicagdo

Paco MUNICIPAL PREFEITO JOSE ODAIR d



