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TERMO DE REFERENCIA

1. ORGAO INTERESSADO

1.1.  Administracdo em Geral.

2.  AREA INTERESSADA

2.1.  Administracdo em Geral.

3. RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA

3.1. Nome: Claudinei de Franca.

3.2.  Cargo: Secretario de Administracao e planejamento.
4. OBIJETO

4.1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de fornecimento de recepcionistas, com
15 (quinze) didrias, incluindo transporte e alimentagao, para atuacao durante o evento oficial do
Municipio de Salto do Itararé/PR, a ser realizado no dia 21 de dezembro de 2025, com jornada de 8
horas por dia, destinadas a orientagdo, recepc¢do e organizagao dos frequentadores do evento.

4.2. Datas: 21 DE DEZEMBRO DE 2025.

LOTE 1

Descricao Unid Qtde. | Valor unit Valor Total
ITEM

1 | Servico de recepcionistas capacitadas, DIARIA 15 RS 280,00 | R$4.200,00
para atender no dia 21 de dezembro,
atuando na orientacao, recepgao e
organizac¢ao dos frequentadores do

evento, com turno de 8 horas cada.

VALOR TOTAL LOTE 1 = RS 4.200,00
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5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

5.1. A solucdo consiste no fornecimento de equipe de recepcionistas capacitadas, com suporte
logistico completo, para atuagao no evento municipal de 21 de dezembro de 2025. A empresa devera
oferecer estrutura completa, assegurando profissionais aptas, pontuais e bem preparadas,
garantindo organizacdo, orientacdo ao publico e execucdo tranquila das atividades.
Assim, o Municipio contard com atendimento adequado aos municipes e visitantes, favorecendo a
organizacdo e fluidez do evento.

6.  ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

6.1. Quantitativo e jornada

6.1.1. Total de diarias: 15;
6.1.2. Jornada diaria: 8 horas por recepcionista;
6.1.3. Atuacdo obrigatodria no dia 21 de dezembro de 2025.

6.2.  Perfil e requisitos das recepcionistas

6.2.1. Profissionais capacitadas e com experiéncia prévia em atendimento ao publico;
6.2.2. Uniformizadas;

6.2.3. Boa apresentacao, cordialidade e comunicagao clara;

6.2.4. Disponibilidade para atuar em eventos noturnos e ao ar livre;

6.2.5. Treinamento prévio sobre conduta, organizagao de filas e orientagdo ao publico.

6.3.  Atribui¢cdes durante o evento

6.3.1. Recepcdo e orientagao dos frequentadores;

6.3.2. Organizacao de filas e fluxo de entrada e saida;

6.3.3. Informacgdes basicas sobre a estrutura do evento;

6.3.4. Apoio a equipe de coordenacgao;

6.3.5. Atendimento institucional e protocolares;

6.3.6. Atuacdo em pontos estratégicos definidos pela Administragao.

6.4. ObrigacOes da empresa contratada

6.4.1. Fornecer transporte de ida e volta das recepcionistas;
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6.4.2. Oferecer alimentacdo adequada durante a jornada;

6.4.3. Manter supervisao ativa;

6.4.4. Garantir substituicdo imediata em caso de auséncia ou descumprimento das funcdes;
6.4.5. Cumprir todas as normas trabalhistas e de seguranca vigentes.

7. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

7.1. A execucdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada pela secretaria requisitante, que
designara um gestor e fiscal de contrato.

8. VALOR DA CONTRATACAO:

8.1.  Ovalor da contratacdo é de RS 4.200,00 (quatro mil e duzentos reais).

8.2. O pagamento sera realizado, via ordem bancaria, com prazo de 30 (trinta) dias.

9. PRAZO DE VIGENCIA

9.1. Prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, prorrogavel mediante Termo Aditivo e desde que haja
interesse publico e disponibilidade orgamentaria.

10. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1. O critério de julgamento da dispensa de licitacio é o MENOR PRECO, o procedimento serd
realizado por meio processo de dispensa de licitagdo, via portal do Municipio
(https://www.saltodoitarare.pr.gov.br/), na area de licitagdes.

11. REQUISITOS DE HABILITACAO

11.1. QUANTO A HABILITAGCAO JURIDICA:

a) Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), devidamente
atualizado, com a descricao da atividade econdmica compativel com o objeto da licitagdo e, em caso
de alteracdo da atividade econémica; juntar também documentos comprovando a alteracgao;

b) Comprovante de inscrigao no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF,
onde conste a regularidade da licitante;

c) Cépia do Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e seus aditivos em vigor, devidamente
registrados na Junta Comercial ou Cartdrio do Servico de Registro Civil e Titulos e Documentos, em
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se tratando de sociedade por acbes, acompanhado da documentacdo de eleicdo de seus
administradores;

d) No caso da apresentacao de alteracdo contratual consolidada, fica dispensada a apresentacao
das alteracdes anteriores a consolidacao.

e) Decreto de Autorizacdo e Ato de Registro ou Autorizacdo para funcionamento expedido pelo
6rgdao competente, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais,
qguando a atividade assim o exigir;

f) Em se tratando de empresas MPE, a proponente deverd apresentar declaracdo de
enguadramento (Certiddo Simplificada), expedida pela Junta Comercial ou pelo Cartério do Servico
de Registro de Titulos e Documentos ou pela Secretaria da Receita Federal do Brasil.

11.2. QUANTO A REGULARIDADE FISCAL:

a) Prova de regularidade quanto a tributos Federais, mediante apresentacdo de Certiddo de
Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uni3o;

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, mediante apresentacdo de Certiddo
Negativa de Tributos Estaduais, expedida pela Secretaria de Estado da Fazenda, do domicilio ou sede
da proponente ou outra equivalente na forma da lei;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, mediante a apresentacao de Certiddo
Negativa de Débitos Municipais, expedida pela Secretaria Municipal da Fazenda, do domicilio ou sede
da proponente ou outra equivalente na forma da lei;

d) Certiddao de Regularidade Fiscal do FGTS;

e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

11.3. QUANTO A QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata, expedida pelo distribuidor ou Orgdo
equivalente.

11.4. Osdocumentos acima solicitados que ndao apresentarem data de validade serdo considerados
validos por no maximo 120 (cento e vinte) dias, apds a sua data de emissdo, exceto os documentos
referentes a qualificacdo técnica.

11.5. Apods a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo serd permitida a substituicdo ou a
apresentac¢do de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN
73/2022, art. 39, §49):

Complementacao de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde
gue necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;
a) Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
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propostas.

11.6. A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
economico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF, que conste a
regularidade do(a) licitante.

11.7. NO MINIMO 01 (UM) ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA, expedido por érgdo da
Administracdo Publica, direta ou indireta ou por pessoa juridica de direito privado, contendo
informacdes que a empresa licitante interessada  realizou/executou/entregou ou
realiza/executa/entrega os produtos/materiais/servicos, com critérios do objeto desta licitacdo.

12. DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1. A despesa decorrente desta contratacdo esta prevista na Lei Orcamentaria Anual e encontra-
se devidamente adequada aos limites estabelecidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal.

12.2. Dotag¢do Orcamentaria:

a) 05.001.04.605.0002.2007 Incentivo a industria, comércio e Turismo.

13. DISPOSICOES FINAIS

13.1. Este Termo de Referéncia esta em conformidade com o disposto na Lei 14.133/2021.

Salto do Itararé/PR, datado e assinado digitalmente.

Documento assinado digitalmente

“b CLAUDINEI DE FRANCA
g Data: 26/11/2025 15:56:05-0300

Verifique em https:/fvalidar.iti.gov.br

Claudinei de Franga.
Secretdrio de Administragéo e Planejamento.

Paco MUNICIPAL PREFEITO JOSE ODAIR 5



— GOVERNDO MUNICIPAL————

o _7i__SALTO DO ITARARE

I 7//
Gestas 20252028 BN 1y Vedicacho a0 Presente. (ompromisso com o {efiro.

CNPJ. 76.920.834/0001-87 - Rua Eduardo Bertoni Junior, n¥ 471, Salto do Itarareé - PR -
Telefone 0800 400 2072

Certiddo de Envio de Publicacao de Aviso de Recebimento de Propostas Adicionais

Certifico, para os devidos fins, que conforme determina o art. 75, § 32 da Lei
14.133/2021, procedemos com a divulgacdo do aviso de recebimento de propostas adicionais no
portal eletrénico do Municipio de Salto do Itararé/PR.

O referido aviso foi publicado no sitio eletronico oficial do Municipio de Salto do
Itararé/PR no dia 27/11/2025 as 10HOOM, observando o prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis, tendo
como dia e horario limite o dia 02/12/2025 as 11H59M, conforme estabelecido em lei. O aviso
contem a especificacdo do objeto pretendido e a manifestacdo de interesse da Administracao em
obter propostas adicionais de eventuais interessados.

Dado e passado nesta data, sob minha responsabilidade, para que surta os

devidos efeitos legais.

Salto do Itararé em 27 de novembro de 2025

Documento assinado digitalmente

ub FERMANDO CESAR DE OLIVEIRA
g Data: 27/11/2025 09:37:03-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

FERNANDO CESAR DE OLIVEIRA

Encarregado do Departamento de Comunicagdo
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